
第四章 采购需求

1.项目说明

1.1 本章内容是根据采购项目的实际需求制定的。

1.2 本项目共分为 1个包进行采购。供应商所报价格应为含税全包价，包含

提供相关服务的所有费用，合同存续期间采购人不额外支付任何费用。

1.3 属于信息网络开发服务的，供应商成交后应向采购人提供源代码以及文

档等技术资料。

1.4 根据财政部等三部门《关于印发<商品包装政府采购需求标准（试行）>、

<快递包装政府采购需求标准（试行）>的通知》要求，政府采购货物、工程和服

务项目中涉及商品包装和快递包装的，要参考包装需求标准，在采购文件中明确

政府采购供应商提供产品及相关快递服务的具体包装要求。

2.服务要求（包括附件、图纸等）

2.1 项目目标

2.2.1 成功举办 2025 中国报业国际传播能力建设协作大会，为参会嘉宾提

供优质、高效、舒适的会议体验，确保会议流程顺畅，各环节衔接紧密。

2.2.2 高质量完成高质量发展青岛行党报大调研活动的组织与实施，为党报

工作者提供良好的调研环境与支持，助力获取有价值的调研成果。

2.2.服务内容及要求

2.2.1 会议场地与设施

2.2.1.1 会场租赁：租赁位于山东省青岛市崂山区内符合会议规模（容纳

150 人）的会议场地，确保场地空间布局合理，满足会议各项活动需求，如开幕

式、主旨演讲、分论坛等。

2.2.1.2 舞台搭建

基础雷亚舞台：搭建面积 100 平米以上的舞台，材质坚固稳定，符合安全标

准，表面平整。

舞台地毯：铺设 22m * 9m 蓝色加厚拉绒地毯，面积 176 平米，地毯质量

上乘，无异味，防滑性能好。

2.2.2 音响配置



2.2.2.1 调音台：配备不少于 1台调音台，设备性能稳定，操作便捷，能满

足会议音响控制需求。

2.2.2.2 主扩音箱：配备不少于 12 只主扩音箱，音质清晰，音量覆盖范围

广，满足会场声音传播要求。

2.2.2.3 线阵列低频音箱：配置 不少于 4 只超低音线阵列低频音箱，增强

低音效果，提升音响整体表现力。

2.2.2.4 中置补声音箱：安装不少于 2 只中置补声音箱，补充声音细节，使

会场各区域声音均匀。

2.2.2.5 功放：提供不少于 4 台功放，功率匹配音箱，保证音响系统正常运

行。

2.2.2.6 反听音响：配备不少于 4台反听音响，确保舞台上人员能清晰听到

声音。

2.2.3 多媒体设备

2.2.3.1 高清显示屏：安装主屏尺寸约为 20M×5M（100 平米）的高清显示

屏，画面清晰，色彩鲜艳，能满足会议展示需求。

2.2.3.2 大屏服务器：配备不少于 1 套大屏服务器，保障显示屏稳定运行，

数据传输流畅。

2.2.4 灯光配置

2.2.4.1 电脑光束灯：安装不少于 48 台电脑光束灯，灯光效果丰富，可根

据会议流程进行切换。

2.2.4.2 频闪灯：配备不少于 32 台频闪灯，增强灯光视觉效果，营造氛围。

2.2.4.3LED 帕灯：安装不少于 16 台 LED 帕灯，提供均匀的基础照明。

2.2.4.4 切割灯：配备不少于 16 台切割灯，可精确控制灯光形状和角度。

2.2.4.5 灯光架：搭建不少于 120 米灯光架，结构稳固，满足灯光安装需求。

2.2.4.6 电脑调光台：配备不少于 1 套电脑调光台，方便控制灯光亮度、颜

色等参数。



2.2.5 车辆及其他部分

2.2.5.1 大巴：租赁不少于 2 辆 50 座以上大巴 2 天，车辆整洁舒适，性

能良好，配备经验丰富的驾驶员，负责调研人员的接送。

2.2.5.2 中巴：租赁不少于 2 辆中巴 2天，车辆状况良好，司机服务优质，

满足特殊人员接送需求。

2.2.5.3 礼仪服务：不少于 6 名专业礼仪人员，形象气质佳，服务热情周到，

具备良好的沟通能力和应变能力，负责会议接待、引导等礼仪工作。

2.2.6 摄录部分

2.2.6.1 固定机位摄像：安排 1 天固定机位摄像，设备专业，拍摄画面稳

定，能全面记录会议过程。

2.2.6.2 高清摄影：安排 不少于 2 人进行 1 天高清摄影，并提供照片直播

平台服务，拍摄照片质量高，直播平台运行稳定。

2.2.6.3 调研跟拍摄像：安排 1.5 天调研跟拍摄像，记录调研活动过程。

2.2.6.4 调研跟拍摄影：安排 1.5 天调研跟拍摄影，拍摄调研相关照片。

2.3.时间要求

2.4.1 所有服务准备工作需提前 1天全部完成，确保参会人员报到及会议各

项活动顺利开展。

2.4.2 会议期间，各项服务需按照会议日程安排准时、有序进行，不得出现

延误或差错。

2.4.3 会议结束后，供应商应在规定时间内完成场地清理、设备拆除及物资

回收等后续工作。

2.4.质量要求

2.4.1 所有设备设施应保证质量合格，性能稳定，在会议期间正常运行，不

得出现故障影响会议进程。设备设施应符合国家相关安全标准及行业规范。

2.4.2 人员服务应专业、热情、周到，具备良好的职业素养和服务意识。工

作人员应严格遵守会议现场管理规定，服从采购人的统一指挥与调度。



3.商务条件

3.1 服务期限：自合同签订之日至一年。

★3.2 服务地点

采购人指定地点。

3.3 付款方式

共分 2 次支付，首款于项目签订合同后且财政资金到位后支付成交金额的

50%，供应商完成后支付中标金额的 50%。

3.4 验收

服务期满或完成服务成果后，采购人应对服务的成果进行详细而全面的检

验。采购人有权限根据检验结果要求成交供应商立即更换或者提出索赔要求。

3.5 质量保证期：/

3.6 相关责任

1.成交供应商未按期完成相关工作的，成交供应商每日按中标总金额千分之

五向采购人支付逾期违约金，逾期 10 日以上的，采购人有权解除本合同，成交

供应商应退还采购人已付款项且采购人不予支付任何款项，无论采购人是否解除

合同，成交供应商均应向采购人支付合同总金额 30%的违约金，并赔偿采购人因

此受到的全部损失及支出的费用（包括但不限于诉讼费、律师费、差旅费）；

2.未经采购人同意，成交供应商不得将本项目分包、转包。否则一经查实，

采购人有权终止合同，成交供应商应退还采购人已付款项且采购人不予支付任何

款项，无论采购人是否终止合同，成交供应商均应向采购人支付中标总金额 30%

的违约金，并赔偿采购人因此受到的全部损失及支出的费用（包括但不限于诉讼

费、律师费、差旅费）；

3.除以上违约责任外，成交供应商违反本合同约定、不履行或不完全履行本

合同义务的，采购人有权解除合同，成交供应商应退还采购人已付款项且采购人

不予支付任何款项，无论采购人是否解除合同，成交供应商均应向采购人支付中

标总金额 30%的违约金，并赔偿采购人因此受到的全部损失及支出的费用（包括

但不限于诉讼费、律师费、差旅费）。

3.7 售后服务

成交供应商应提供及时周到的后期服务。成交供应商在接采购人通知 2 小

时做出响应，8 小时内到达现场，24 小时内服务完毕。

注：上述要求以及标注中：

带“★”条款为实质性条款，供应商必须按照采购文件的要求做出实质性响



应。
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